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Estimados Docentes:

Nos es muy grato informar que se encuentra disponible, en la nueva plataforma Terr@e,
las opciones de configuracion de los criterios de evaluacién asignados para cada

asignatura y el registro de las evaluaciones para cada criterio definido previamente.

Estos procedimientos, les permitira llevar un control mas exhaustivo de sus cursos,

logrando ajustar las evaluaciones a las fechas definidas para cada semestre.
El presente documento esta orientado a explicar brevemente los pasos para ingresar los

criterios de evaluacion, como asi también, ingresar las calificaciones requeridas en cada

asignatura y finalmente, generar el acta final de cada asignatura.

Atte.
UACEI
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Ingreso a Servicio Terrae:

1-Entrar a la pagina www.uft.cl y seleccionar terr@e

5060

i Coogle

Nutricion y Dietética

ROS

Quidnessomos  J 0S| Carreras | Tem@e  DAE  Biblioteca  Institutos oCentros  Gursos y Postorados | Relaciones Intemacionales  ExAlumnos | 360°

UNIVERSIDAD
Finis Terrae

VINGE 1N BONO MALUM

Admision2011

LUNES A VIERHES DE 9:00 A 18:00 HRS. TELEFOND: 4207500

Noticias destacadas
UFT Carreras
‘Arquitectura
‘Artes Visuales

Ciancias de la Familia

(ILunes, 28 de marzo de 2011

I NOTICIAS.

Alfredo Jaar en la Finis Terrae

Este destacado artista chileno radicado en
Nueva York dictara una conferencia en la
Universidad el lunes 4 de abril a las 19
horas. @

R ]

sel mejor
Red Intemacional

de Universidades

Convocatoria Premio de Historia
Gonzalo Vial Correa

Denche, Magister en Conservaciony
Derecno Vesperting Restauracion
Disefio

Educacién Basica
Educacién Media
Educacisn Parvularia
Enfermeria

Historia

Ingenieria Gomercial

Ingenierfa Comercial Vespertin

Gran resultado en Examen Médico
Nacional

- Nuestros egresados de Medicina

obtuvieron un puntaje que los sitda este
afio entre los cuatro mejores del pals. @

Kinesiclogia

Literatura Primer lugar en Concurso Nueva
: | Chaitén

Medicina

Odontologia
Pedagogia en Religin y Moral Catslica
Periodismo

Teatro.

Cantro da Farmacisn Continua

4"‘
¥

v

Profesores y alumnos de Arquitectura
obtienan primer lugar n el Concurse
Imagen Urbana para Nueva Chaitén,

Magister en Ciencias de la
02 Sald y el Deporte:

Execuiive MBA 2011
Faculad de Economiay
s

Cartelera Teatro

organizado por el MINVU e
los Lagos. @

Club Monetario Finis Terrae 2011
Raill Sotomayor sera el presidente del Club
Monetario Finis Terrae durante el 2011. EI
biministro Laurence Goiborne ser4 el primer
expositor el 11 de abril. @

__ Click Aqui

360° = ™

Vistas Virtuales UFT

e

o e il

Subete a
la Finisdigit@!

B Satoreon  Q Eiua

DOCENTES EL INGRESO DE CRITERIOS
'DE EVALUACION ES HASTA EL 2 DE ABF

ESTINADOS ESTUDIANTES Y DOCENTES}
ENCU A ICACI
DEL 28

, Finis Terrae

'DOCENTES, DESDE EL 14 DE MARZO

Calendario Académico 20
vor P —p—]
W rnn | s

s

sef|mejor

Coogle

o ft s s T kP W09

Subete a la Finis Digital.

su Ndmero de Identifcacién Personal (NIP) Ejemplo 030585, Cuando termine, seleccione Acceso.

Nota: ID acepta maydsculas y minisculas

Para proteger idad, por favor use Saliry awando

Qe
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1. Seleccionar del menu principal la informaciéon de Docentes y Asesores.

F. i WELCOME 4 ) AAlo4-A. +Manilla Harmars, + 8k Sat e+ Ind: Lo Sap- “’.J-Bllw‘%a\m_:li“

® Jusvn Search Ll

I B - ] - & - rpiona = 5 menamentss + *
=l

Subete a la Finis Digital.

Informacitn Personal  Servicios a los Docentes

Buscar ﬂ ACCESIBILIDAD MAPA DE SITIQ AYUDA SALIR

Ment Principal

iBienvenido(a), Atilo A. Manclla*Herrera, al Sistema de Informacién WwWw! Ultimo acceso web en Sep 07, 2010 en 04:24 PM

Docente y Asesore
Ingrea EETiGras ¢ Sobrepased de Inseripeida, Var Listas de Clase o [nfermacidn de Alumnos

? video Solicitud de Cursos
Encuesta General

VERSION: 7.4 [ ey

=
o T e Hww = A

2. Menu de Docentes y Asesores: Registro de Criterios de Evaluacion.

F= Dotente y Asesores = Windows Inbernet Explorer

G-.E__g- I8 et uft.arvahasac. irix fUFT S P _Gheiernatt P_FaMaintn x| e sewer
fechivo  Edcén Ve Favorbos  Memameotes  Apuda
U0 44 @ Docerke y Asesores | Fip = ) - = Phgne = () Hemamentss - 7

s =]
terr@e Stibete a la Finis Digital.

Informacién Personal

Buscar I ﬂ REGRESAR A MENUI MAPA DE SITIO  AYUDA SALIR

Docente y Asesores

Mend de Informacidn de Alumno

Seleccion Periodo

Seleccidn del NRC

Detalle Horano de Docente

Semana de un Vistazo

Resumen Lista de Clase

Boleta de Calificaciones Electrénico por Componente
Asignaturas Activas

Historial Asignatura

Horario Clage

Catdlogo de Cursa

Informacién de Syllabus

Horas de Oficina

Ver Resultados de la Evaluacion del Docente

War el Dgzente v

= s o] s modatidades de svaluscdn v el 100% de las ponderadiones.,
Modificacion de calificaciones

Este mand sl estd dizponible para directores v cocrdinaderes. previa solicitud v respalds de modificacién per parte de les profescres.
Acta de calificaciones
Reporte de calificaciones

VERSION: 7.4 [¥ F

-
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3. Seleccionar Periodo y Curso (CRN).

Recuerde que los periodos corresponden a: 201110: anual 201125: 1er semestre 201175: 2do semestre

N Lg‘Mw:M.w.WT_DM_WWHM.F_W
fachivo  Edicdn  Ver Favorkbos  Memamientas  Ayuda

O T — [l
‘e
terr@
err@e Subete a la Finis Digital.
e i s &
Parido | 201075 Lic Jul - Dic 2010 =l
HII"INIIOCL CH10 Chino Mandarin | =1
10432 CCL CH20 Chino Mandarin li B Sk
Secnca OGN S8 ayBlacan
L]  MDEaRIe] 58 SBLATE Toeal = 590% (Fech oe Capten CBBZATSO YT PP B0SOAEN IS MOainsd
| | N om0 L e
Mo existen componemes regisrados
I No se desplegara informacion de los CRN, si no es docente principal de los cursos. !

4. Seleccionar criterio de evaluacién y asignar ponderacion respectiva.
1.- Porcentajes segun cantidad de criterios.
2.- Calificacion minima para aprobacion de cada criterio.

i b componentes - Windows Internel Explorer

G{;}v [ttt srsbuasc.maf LT _Pick_CrmeriosDeCaficacion P_pgkcackon el % [irve sewen
Archive  Edidin  Ver Favorbos  Hemamientas  Ayuda
UE 4 g Detrichn s componantes I | it - B - i - | phgon - () Hemamientas - ™

)
(]
®
terr@;e Stibete a la Finis Digital.
Registro de criterios de evaluacién Return to menu

Parioda | 201075 Lic Jul - Dic 2010
CRN [ 10411 CCL CH10 Chino Mandarin |

L L

* Poaemoin de

o I o * WA ¢ el Toml = B00% Fecta or caceey Cadcpcan metamy par BCredte 1 mocaiad
| =l 07002010 Guardar

CO - Controles Oral - (modalidad parcial=M)

(CE - Controles Escrito - (modalidad parcial=M)

TR - Trabaje - (modalidad parcial=h)

IF - Informie - (modalidad parcialshi)

PR - Presentaciones - (modalidad parcial=M)

[EM - Entrega - (modalidad parcial=M)

SM - Solemne - (modalidad parcial=M)

[PC - Paita Clinica - (modabdad pasesal=M)

PP - Fasta Practica - (modalidad parcial=M)

ASM - Asistencia minima - [modalidad pancial=h)

[EC - ECOE (0SCE) Examen Clinico Objetive Estructurade - jmodalidad parcial=M)
[ESF - Examin Esciito - (modalidad final=F)

[EOF - Exaren Oral - [modakidad fnal=F)

TRF - Trabajo - (modalidad final=F)

[ECF - ECOE {OSCE|) Examen Clinico Objetia Estructurado - (modalidad final=F)
IFF - Informe - (modalidad final=F)

[PCF - Paita Clinica - {modalidad Snal=F)

[EMF - Entrega - (modalidad final=F)

[PPF - Pauta Prictica - (modalidad final=F)

[PRF - Presentacidn - imodalidad final=F)

|
Lista Y B~ T S T
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5. Almacenamiento de criterio.

Explorer =181 %))
@ = [IB] it arishuos, e UFT_Pioh_CrteicsDeCalfcation P_Agkcacion -

= o]l | [ e [2]-])!
Archive  Ediciin  Wer  Favortos  Memamisntas  Ayuds

S AR Defirictn da componertes I I fit - B - b - |3 Pigne - (G Heramientas - 7
[} -
® |
terr@e Stbete a la Finis Digital.
Reagistro de criterios de evaluacion Return to menu
Pariode | 201075 Lic Jul - Dic 2010 =l
CRH [ 10411 CCL CH10 Chino Mandarin | =l
* Posdseracios 5¢ I
Secunca Prodaidad de evalaacion
o L o * Lipriaeind S¢ gumupcdn Tol = 100%. Fecha ce cagnen Cabcpcaon M i Rowdon U menaasg
| 1 |0 - Contrales Cral - {modalidad parcial=h) | | [ [ Guardzr
1CE Coriroies 3t 1 Parcial s M 1500 omeeRmg 00 * )
Eliminar Editar
criterio  criterio
B sl s ion pascial 5%
o8 lEs i inal: %
1mmmmwummmuemm: 15%
Lt O B B T~

6. Captura final del proceso.
Recuerde que:
- Siempre debe existir un criterio final.

- La suma de criterios definidos debe ser 100% incluido el examen (modalidad final).

i i Cornpoisertes - Windows Internet Explarer

G-é‘_; bt IF_', gt arvabua. s JUFT_Pipk_CriteriosDeCallficacion P_Aplicacion

=l '*_'r gl [Live seaech b

fechivo  Edicibn  Wer Favortos  Merramiertas  Ayuds

T S —— I |

f - D - = - | pagen - (G reamienias -

terr@e

Subete a la Finis Digital.

|

Registro de criterios de evaluacion Beturn to menu
Perioda [ 201075 Lic Jul - Dic 2010 =
CRN [ 10411 CEL CH10 China Mandarin | =
* Podiencin
Secusnca ocaicd de evalacon
El T A 3 v Teons = 000% Facea oe cactury. Caaczin Tl ST BRIt L) Sl
= [ 0792010 Guardar
1CE Comroies Escrin 1 Parcal = M 1500 aTaan £000 ® i
160 Conircies Oral 1 Parcial = M 200 areaane 4000 * -
1 ESF Examen Escrin 1 Findl=F 30.00 oTNeR00 000 " -
1R Presamaciongs 1 Parcal = M 1500 [o ] &0 * -t
zco Cenroies Oral 2 Farcal = M 2000 TR .00 * )
i de P 0%
Fonderaciin de las modaidades de evaluacin inal 0%
Toial de ponderacones de las mociabdades o evalactn 00 %
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7. Asignacion de calificaciones por curso.

=121
(o]}

=t ot oo seven

| B e L e = O e 7
=

Subete a la Finis Digital.

Buscar I ﬂ REGRESAR 4 MENU MAPA DE SITIO  AYUDA SALIR

Docente y Asesores

Mend de Informacidn de Alumno
Seleccidn Periodo

Seleccidn del NRC

Detalle Horaro de Docente
Semana de un Vistazo

Resyy
\@—we Calificaciones Electrénico por Componente D
A i

ST,
Historial Asignatura
Horaro Clase
Catdlogo de Curso
Informacién de Syllabus
Horas de Oficina
Ver Resultados de la Evaluacion del Docente
War resuiiades de Encuasts por Curss, Decants v Resultados Parsonales

En este mend o profesor podrd capturar todas las modabdades de evaluaddn v el 100% de las ponderacones.

Modificacién de calificaciones

Exte mand sdlo estd dizponible pare directores y cocedinaderas. pravis sslisitud v respalds de medificacién por parte de los profescres.
Acta de calificaciones

Reporte de calificaciones

WVERSION: 7.4

[¥ I

st Y B I T [EXCTaE
8. Seleccion de periodo.

Recuerde que:

- Periodo 1" semestre: Licenciatura ENE-JUL 2011
- Periodo anual : Licenciatura ENE-DIC 2011
- Periodo 2% semestre: Licenciatura JUL- DIC 2011

5 ﬂ Ir? ;' |l-~'e€m--_.‘.

R R R

L)
2]
]
terr@e Stbete a la Finis Digital.

3

Buscar J

u bos Docentas

REGRESAR A MENU  MAPA DE SITIO  AYUDA  SALIR

Seleccionar Periodo

Mumhdmh_mu- Dic 2010 -|
_Enviar |

VERSION: 6.1
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9. Seleccion de NRC (curso).
Recuerde que:

- Los NRC que comiencen con: -« 10, corresponden a asignaturas anuales.
+ 25, corresponden a asignaturas del 1¢" semestre.
- 75, corresponden a asignaturas del 29 semestre.

72 Seleccitn del MEC - Windaws Internet Enplorer I j JJEIH
G{-}v i8] ettt arvahusac. rixUFT_Pibwdiangrb, P_FaciradeConmpanants ] {2l fuovs sescch [ 2=
fechivo  Edckdin  Ver Favorbos  Hemamiertas  Ayuda
W Selcotn del NRC | | 3 - ) - o - rkgns « () Heeramientas -
s =
t o
err@e Stbete a la Finis Digital.
guscar [ I REGRESAR & MEMU MAPA DE SITIO  AYUDA  SALIR
Seleccionar un NRC
MNRC:  [CHING MANDARIN 1 - 10411 =]
_Enviar |
[ Ingrese NRC Directo ]
VERSION: 7.3 L ¥ TEs]
|
p|
T i meema [EXT
10. Seleccidn de criterio para el ingreso de evaluaciones.
&l Blectrénica de Calificaciones por Componente - Windows Internet Explorer = gl HI
G-.;:;- [ttt arshisac. i UFT_Pybabars,P_FaciradeCospiorntnits jf-*? ;:lu.--fm--_:. 5_"—
fechivo  Edddn  Ver Favorbos  Hermamierkos  Ayuda
S SR (g Bowtn Electrivica de Calficachones por Components I | o - B - b - [ pagnn - () Heramientas - 7

L)
&
L ]
terr@e Stbete a la Finis Digital.

Informacién Personal R RN e 1]

Buscar |— ﬂ REGRESAR A MENU MAPA DE SITIO AYUDA SALIR
4 v H 00000060 Aths &. Mancilla®Herrera
Boleta Electronica de Calificaciones por Componente Vi ok - Bic 2010

Sap 07, 2010 04:54 PM

AR seleccione & componente para el cual desea ingresar notas,

Atributos de Curso

Titulo: CHING MANDARIN I
Curso: CCL CH10 - 01
NRC 10411

Alumnos Inscritos: 12

Componentes

Descripcén Peso Calificacién Debe Inclulr en Incompleto Subcomponentes
Escala Pasar Parcial o Final Puntaje

CE - Controles Escrito 1 15/100 ESCALALC Mo M 12 Ningune

CO - Controles Oral 1 20/100 ESCALALC [ M 12 Ninguno

ESF - Examen EScrito 1 304100 ESCALALC L] F 12 Ningune

PR - Presentaciones 1 15/100 ESCALALC L] M 12 Ningunio

€0 - Controles Oral 2 20/100 ESCALALC Ho M 12 Ninguno

VERSION: 7.2 [¥ ]

* Acceder al criterio donde se ingresaran las calificaciones.

INSTRUCTIVO DOCENTE 9
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11. Ingreso de calificacion por alumno, seguin valores predefinidos.
Recuerde que:
- Completar datos y enviar por hoja (8 alumnos).
1. - Seleccionar conjunto de registros para alumnos restantes.

e [
Archive  Edicin  Ver Foworitos  Hemramientas  Ayuds
o QMMdsmmmm..l I Eit - ) - i - |- Phgen - () Hemamientas - ™
Informacidn Personal
Buscar |— ﬂ REGRESAR A MENU  MAPA DE SITIO  AYUDA  SALIR
go. H o 00000060 Abhe A. Mancilla®Herrera
Boleta Electronica de Calificaciones por Componente i Tl

Sap 07, 2010 04:55 PM

Atributos de Curso
Titulo: CHIND MANDARIN 1
Cursa: CCL CH10 - 01
NRC: 10411

Componente
Descripcidn Peso Escala de Calificacién Debe Pasar Indluir en Puntajes Incompletos

Parcial 0 Final
CE - Controles Escrito 1 15/100 ESCALALC Mo Parcial 12

Fechas de Corte de

Envio de

Calificaciones

Pardial: Ago 13, 2011

Final: Ago 13, 2011 1 =

Conjuntos de ng

Notas Componente

Registro Alumno  Nombre de Alumno Status  Puntaje De Porciento Calificacion Fecha Envio Extension Nota Razon
Nimero ID Vencimiento Fecha Fecha
(DD MM/ AAAA) (DD/MM/AAAA)

1 00011922 ARAVENA*GARCES, **Inscrito[ 100 @ 07, [07/09/2010 [ [Mancila=Herrera, atilio &. =] [OE-Captura Original
COLETT PAMELA . por 2010

Web**

2 00011856 CASTILLO®GONZALEZ, “lns.crmul 100 Imgunu UI Sep 07, |u7;ug.;2010 I |Mancilla®Harrera, Atilio A. | |0E-Captura Onginal
SAMDRA BELEN . 2010

Web**

- e o e P ; _~I:|
iste [T T T [ ket [Home =

Observaciones:
a) El Docente s6lo podra modificar una vez la nota asignada. Para tal efecto, debera cambiar el valor de la celda RAZON de OE
(calificacion original) a OC (correccion por error y luego cambiar a la calificacion deseada).

b) Los valores de PUNTAJE y PORCIENTO se llenaran automaticamente segin la ponderacién asignada al criterio seleccionado.

12. Seleccién de Reporte de calificaciones.
Mechivo  Edctn  Wer  Fawvorkos  Memamientas  Apuda
B Doty dssires =] Fit - D - e - | pigne - () Herramisntas -

[]
[
L]
terr'@e Stbete a la Finis Digital.

Infarmaciin Personal

Buscar I ﬂ REGRESAR 4 MENU MAPA DE SITIO  AYUDA SALIR

Docente y Asesores

Mend de Informacién de Alumno
Seleccidn Periodo

Seleccidn del NRC

Detalle Horaro de Docente
Semana de un Vistazo
Resumen Lista de Clase

Boleta de Calficaciones Electrdnico por Componente
Asignaturas ACTivas

Historal Asignatura

Horar) Clase

Catdlogo de Curso

Informacién de Syllabus

Horas de Oficina

Ver Resultados de la Evaluacidn del Docente
War resuiiades da Emcuasis por Curse, Decants y Resultadss Devsenales

En #ste many ¢ profesor podrd capturar todas las modabdadaes de evaluacidn v 4l 100% d& |as ponderacones,
Mmodificacién de calificaciones

Exta mand 18l asti dizpanible pacs directoras y cocrdinadoras, previs sslisitud y rezpalds de medificstién por parte da los profascres.

Act
Reporte de calificaciones

VERSION: 7.4 [¥ ]




13. Reporte de calificaciones.

'-'._..L- i e s T
w8 '
terr@e Stibete a la Finis Digital.
Regiatso Escelas L
I =
2o pmmpere vy
€ rinsTerrae SRS o
LU PRkl 4%
= B e Rt
-1
L Pt [ Pt
L ] E‘_' M
2 i
S e s
A2 L] L]
Ll L] Al s
A L] LS L
EL
D AT, DOARESSOMOENTE e
BOATVEE Triand F ol o o [jCgrnp s bl
[ PN Y B Feee EormRIL
BRTusCany B (TR0 Cop Py

Reporte de las calificaciones ingresadas

14. Generacion de actas de calificaciones.

I'I’@ Siibete a la Finis Digital.

BEGRESAR & MEW] MAPADE SITIG ARG AL

e oriterios de evaliusikin
o et wmre w0 et e g st o beile L T b wie s evatemn ol (050 i e paed e s

VIDED Aywds de ooma cargar kos criberios de evaluscidn

Repore de calificaciones

madificacion & calilicaciones

Lit v . [T o g b
AitE e LTS

= [* ==
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15. Acta de calificacion.

I Bl ke g bl a2 ey ‘e It | sy

a iz
ﬁ i T T T e e p—— 1 IERE| e
dettea  [dodr Ve Feawim  fenvesseta By
(E - [ R S | I B e[ - - vkhga - M — -

Ly 4 DO3138738 NiaN SERATTIAH . VILATTRAREATARL
Acta de calificaciones Aar 16, 2010 10043 A
Perhados [200 125 L Ene - 3l 2011 =
CHME | =
Cpwima pars Imprime & acta |
=
m . BETH BF) £ F ALK FRml ' 8 1
& Finis Terrae i W -
] EIRTRARNE Eroers ow doearoe
- A an
(= T At e aEFumSte m (LSS S
£ I L Mol | e B
u x LILEL W EAN T WA,
L] [ o] L [ ]
e perrre ii
e AT 0
5 E ] o
B XE 9
P -t
f mmnmnhw\l: ..... g st

- Seleccionar periodo al cual corresponda la asignatura.
- Seleccionar el CRN.
- Imprimir acta final.
Recuerde:

- Debe revisar el reporte de calificaciones antes de generar el acta, ya que cualquier modificacion debera ser informada a su
Escuela para posterior justificacién al departamento de registro curricular.

e e —— -4
{5- N oo e S — w4 & i
hhva  [dctn Yo Peorkos Heveests  byuds

L. P e A

B - [ - e o ) et
En sintesis:
+ Se debe regir por el Calendario Académico para ver el cierre de los periodos.

* Criterios de Evaluacion, debe registrarse modalidades parciales y
modalidades finales.

+ El inico docente con acceso al sistema (hombrado por el director) ,
es el “responsable del curso”.




