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Estimado profesor(a):

A continuación explicamos paso-a-paso cómo se activa un FORO en la plataforma 
efinis.uft.cl.-
Se sugiere sacar máximo provecho a esta herramienta, especialmente en momentos 
como los actuales, ya sea para evaluar conocimientos y habilidades… o para reforzar 
la comunicación y el aprendizaje colaborativo dentro del curso. 

Más adelante enviaremos nuevos Paso-a-Paso para activar otras herramientas 
e-learning. 

Le Saluda, el Equipo de Apoyo e-Learning de Ingeniería Comercial (vespertino).

Paso-a-paso preparado por: Mario Elorza.

 MANUAL PASO A PASO PARA ACTIVAR UN FORO EN LA PLATAFORMA EFINIS | PÁG. 01



paso-a-paso en plataforma efinis.cl
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USABILIDAD DE LA SECCIÓN FOROS 
en plataforma efinis.uft.cl paso-a-paso
CONSIDERACIONES PREVIAS:
• la sección FOROS es un espacio para Aprendizaje Colaborativo
• se sugiere abrir estos espacios solo por tiempo acotado (ojalá NO más de 

tres días por tema)
• informar oportunamente a los alumnos
• hacer seguimiento, dirección y evaluación de la participación 
• proponer enunciados ABIERTOS a partir de los contenidos vistos

en clases, que generen nuevas ideas y criterios y que no se limiten a repetir 
definiciones o premisas

• mantener el foco temático hasta agotar cada Foro y no pasar dentro
del mismo a otro tema.   
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PASOS:
• Activar ÍCONO Foros
• Añadir CATEGORÍA
• Añadir FORO (dentro de una categoría)

• Fijar PARÁMETROS 
• Abrir TEMA
• Crear (activar) TEMA (click)
• [Seguimiento y/o evaluación]
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PASO 1: activar sección FOROS





PASO 2: añadir una CATEGORÍA (click)



PASO 3: identificar y crear categoría 

(CLICK)





PASO 4: añadir un Foro (click)







PASO 5: fijar parametros avanzados
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click (después de fijar parámetros)



PASO 6: (click)



PASO 7: (click)



PASO 8: 
• redactar

enunciado
• Crear tema

(click)



PASO 9:  (alumnos responden) 



CONTINUAR EL FORO HASTA AGOTAR EL TEMA / CERRAR FORO
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