
MANUAL PASO A PASO PARA ACTIVAR
LA SECCIÓN EJERCICIOS Y REALIZAR 

EVALUACIÓN DE UNA PRUEBA ONLINE

Documento creado por Escuela de Ingeniería Comercial Vespertino



Estimado profesor(a):

A continuación explicamos paso-a-paso cómo se activa la sección EJERCICIOS en la plataforma 
efinis.uft.cl.- (…controles, test y pruebas online). 
Se sugiere sacar máximo provecho a esta herramienta, especialmente en momentos 
como los actuales, ya sea para evaluar conocimientos y habilidades… o para reforzar 
la comunicación y el aprendizaje. 

Más adelante les enviaremos nuevos paso-a-paso para activar otras herramientas 
e-learning. 

Le saluda el Equipo de Apoyo e-learning de Ingeniería Comercial (vespertino)

Paso-a-paso preparado por: Mario Elorza.
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EJERCICIOS 
paso-a-paso en plataforma efinis.uft.cl
(…controles, test y pruebas online)
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USABILIDAD DE LA SECCIÓN EJERCICIOS 
CONSIDERACIONES PREVIAS:

• la sección EJERCICIOS es un espacio para evaluación sumativa y formativa
• este espacio se abre por tiempo muy acotado (previa información a los 

alumnos)
• se sugiere NO tenerlo abierto más de 04 horas
• el tiempo de respuesta individual puede variar desde algunos minutos hasta 

cuando lo determine el profesor, lo cual se indica  previamente en 
“Parámetros”)

• se puede hacer evaluación automatizada (definir en “Parámetros”) 
• existen diversos formatos: de respuesta única, múltiple, relacionar 

conceptos, abiertas, etcétera…    
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PASO 1: activar sección EJERCICIOS



PASO 2: abrir ejercicio



PASO 3: 
• Poner título del ejercicio 
• Abrir parámetros (click) 



PASO 4: 
• Marcar los 

parámetros 
(depende 
de cada 
asignatura y 
objetivo del 
Ejercicio)



PASO 5: 
• Después de marcar

todos los 
parámetros CLICK 
para preparar 
preguntas…
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PASO 6: ELEGIR FORMATO 
Cada uno de estos íconos (20) representa un tipo de formato

(Ver lámina siguiente).  
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1          2          3          4            5         6            7        8            9        10        11        12   13        14        15       16          17    

18         19         20

1.- respuesta única
2.- respuesta múltiple
3.- rellenar blancos
4.- relacionar
5.- respuesta abierta
6.- expresión oral
7.- zonas de imagen
8.- combinación exacta
9.- respuesta única con no-se
10.- respuestas múltiples v/f /no-se

11.- respuestas múltiples v/f/grado de certeza única
12.- combinación v/f/no-se
13.- respuesta múltiple global
14.- pregunta calculada
15.- respuesta de imagen única
16.- arrastrable
17.- coincidencia arrastrable
18.- anotación
19.- comprensión lectora
20.- banco de preguntas

En este paso-a-paso vamos a trabajar con el formato número 2: “respuesta múltiple”. 
Invitamos a los profesores a revisar y experimentar con los demás formatos. 



1          2          3          4            5         6            7        8            9        10        11        12   13        14        15       16          17    

18         19         20

1.- respuesta única
2.- respuesta múltiple
3.- rellenar blancos
4.- relacionar
5.- respuesta abierta
6.- expresión oral
7.- zonas de imagen
8.- combinación exacta
9.- respuesta única con no-se
10.- respuestas múltiples v/f /no-se

11.- respuestas múltiples v/f/grado de certeza única
12.- combinación v/f/no-se
13.- respuesta múltiple global
14.- pregunta calculada
15.- respuesta de imagen única
16.- arrastrable
17.- coincidencia arrastrable
18.- anotación
19.- comprensión lectora
20.- banco de preguntas

Click en respuesta múltiple (tomado a modo de ejemplo)
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PASO 7: redactar 
el enunciado 
de cada pregunta
(una a una)
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PASO 7(b): marcar
parámetros si
fuse necesario

(cantidad de alternativas: 
hasta 5)
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PASO 8(a): 
redactar 
respuestas 
alternativas
NOTA IMPORTANTE:
Si se usa parámetro 
AL AZAR (donde 
cambia orden de 
preguntas y orden de 
repuestas…) NO 
NUMERAR las 
preguntas ni poner 
delante de las 
repuestas: 
a) b)  c)  d)  e)

TAMPOCO USAR 
RESPUESTAS TIPO: 
“todas las anteriores”
o “Solo la a  y  la c” (Ver lámina siguiente)



PASO 8: 
redactar 
respuestas 
alternativas

(Ver lámina siguiente)

PASO 8(c):
IMPORTANTE: 
Indicar al frente el 
puntaje de la 
respuesta correcta 
(1,2,3…)  

PASO 8(b):
Marcar este punto 
PARA INDICARLE AL 
SISTEMA CUAL ES la
respuesta correcta
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PASO 8 (e)
Y para pasar a la SIGUIENTE PREGUNTA 
haga click en “Añadir pregunta”. 

PASO 8(d): en cada 
pregunta o enunciado, 
al final de las 
respuestas estos íconos 
permiten QUITAR o 
AÑADIR RESPUESTA 
(ejemplo: una 
alternativa 5).
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Inmediatamente el Sistema regresa al 
comienzo, donde ahora aparece(n) la(s)
pregunta(s) que va registrando. 

Si desea editar (cambiar algo)use el ícono
“lápiz”. Y si desea eliminar use ícono “X”
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PASO 9: Para continuar haga click 
nuevamente en “Respuesta multiple”
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YA PUEDE SEGUIR ADELANTE CON LA 
PRÓXIMA PREGUNTA O EJERCICIO.
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AL CABO… se acumularán tantas preguntas y 
respuestas como usted desee. 
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La prueba 1 y las siguientes se irán
guardando en la sección EJERCICIOS 
sucesivamente. 
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Su prueba o test está listo para ejecutarse. Asi lo verán sus alumnos, que 
podrán iniciar el ejercicio en el momento en que usted lo haya programado 
(en Parámetros).
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EVALUACIÓN DE UNA PRUEBA ONLINE
Paso-a-Paso para la 

NOTA: este paso-a-paso es la continuación de otro
paso-a-paso para hacer ejercicios y pruebas online
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PRUEBA CONTESTADA. TRES PREGUNTAS (prueba corta)
MENU INICIAL DE REVISION
Nota: ícono ojo abierto.
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CLICK PARA VER: RESULTADOS 
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EN ESTE CASO DE EJEMPLO SOLO TENEMOS UN ALUMNO DANDO LA PRUEBA …. EN ESTA ETAPA
AQUÍ DEBEN APARECER (AUN SIN CORREGIR) TODOS LOS ALUMNOS QUE DIERON LA PRUEBA.
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HACER CLICK EN ESTE ICONO (“Calificar”) PARA CORREGIR 
(eso ocurrirá automáticamente)
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SE MUESTRAN LAS RESPUESTAS

SE MUESTRAN LAS RESPUESTAS
SIGUIENTES PROFESOR BAJE HASTA EL FINAL DEL EJERCICIO
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RESULTADO FINAL

CLICK PARA
CORREGIR
AUTOMÁTICO
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LA PRUEBA DE ESTE ALUMNO YA ESTA CORREGIDA AUTOMATICAMENTE.

SU CALIFICACIÓN ES: 1 buena de tres 33.3%  (SACAR EQUIVALENCIA Y PUBLICAR SIGUIENDO PROCEDIMIENTOS HABITUALES)  
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