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Estimado profesor(a):

A continuacion explicamos paso-a-paso como se activa una VIDEOCONFERENCIA en la plataforma
efinis.uft.cl.

Se sugiere sacar maximo provecho a esta herramienta, especialmente en momentos P

como los actuales. a
Mas adelante enviaremos nuevos Paso-a-Paso para activar otras herramientas -
e-learning.

Le Saluda, el Equipo de Apoyo e-Learning de Ingenieria Comercial (vespertino). -

Paso-a-paso preparado por: Mario Elorza.
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VIDEOCONFERENCIAS

paso-a-paso en plataforma efinis.uft.cl
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USABILIDAD DE LA SECCION VIDEOCONFERENCIAg

CONSIDERACIONES PREVIAS:

* |aseccion VIDEOCONFERENCIAS es un espacio que en determinadas
ocasiones (por ejemplo ante una cuarentena) puede reemplazar a la clase
presencial, pero con el debido apoyo de otras herramientas e-learning

e se sugiere siempre GRABAR sus video-clases // de todos modos SIEMPRE
recordar a los alumnos TOMAR APUNTES

* en circunstancias como las actuales las videoconferencias son la instancia
digital en que estan “mads cerca” el profesor y el alumno(a) y por lo tanto son
un momento ideal para EMPATIZAR

* informary coordinar oportunamente con los alumnos cualquier cambio

* hacer seguimiento de la conexion y participacion de los alumnos

« asegurarse de tener una buena ILUMINACION al momento de activar su
videoconferencia
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PASOS:

 Configurar “grabar” videoconferencia
 Activar videoconferencia

 Entrar a videoconferencia

e Activar microfono

 Activar videocamara

* |niciar compartir

 Subir documento que usara en su clase
* Iniciar grabacion

e Darlaclase

 Finalizar sesion

* Cerrar laclase
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Administracion

PASO PREVIO (solo una vez en el semestre):
a) abrir seccion CONFIGURACION DEL CURSO (administracion)
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PASO PREVIO (solo una
vez en el semestre):

b) abrir (abajo) seccion

videoconferencias
c) marcar Sl desea

grabar las sesiones
d) Luego GUARDAR

configuracion

5:::‘-». *S$%| UNIVERSIDAD
\.LJ Finis Terrae
iy pano
¢9 Configuracion del chat
& Configurar i3 herramienta lecciones
& Ejercicios
W Configuracion de la herramienta de programac
3‘ Foro
J Tereas
& Videoconferencia

: IMS/LT]

@ Videoconferencia

# Grabar las sesiones de videoconferemcis.

Activar la creacion de videoconferencia en los grupos.

v Guardar configuracion
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& LCEWEB ﬁ Correo: mario elorz... @ Registro Curricular e Universidad Finis Te...
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Interaccion

E ® Foros ‘® Compartir documentos ® Usuarios

N

™, Crcuestas

™ Wik W Notas personsles W Viceoconferenca
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Borrado

Entrar a la videoconferencia

URL a compartir

Esta URL es el nexo automatico
con sus alumnos

nutpss/efinis.uftcl/plugin/bobistart php?launch=1 &cidReqg=EPMC20131 &id_ session=0& 1 Copiar texto

m

limitada a2 un maximoe de 120 usuarios simultanesos.

Lista de grabaciones

Creado el Estado Grabacion Acciones

EN ESTE RENGLON quedara grabada su videoconferencia.
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C {y & efinis- 05.uft.cl/html5c
e LCE WEB
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Aplicaciones M Recibidos - oteccre.. @ LCEWES G Correo: mario elorz.. @ Registro Curricular  Je Universidad Finis Te.. M Recibidos - mario.el... E BigVU e Oteccreativa - Otec...

ACTIVAR microfono

iComo quiereNunirte al audio?

Solo escuchar
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3 Universidad Finis Terrze - Efinis - X () BigBlueButton - EPMC20191-0

C 0 & efinis-bbb-05.uft.cl/htmi5client/join?sessionToken=fomy3xnh1cjnnvzt

efinis-bbb-05.uft.cl quiere

PASO INTERMEDIO OBLIGATORIO
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C 0O @ efinis-bbb-05.uft.cl/htmi5client/join?sessionToken=fomy9xnh1cjnnvz

5% Aplicaciones M Recibidos - oteccre.. @ LCEWEB G Correo: mario elorz... & Registro Curricular  m Universidad Finis Te.. M Recibidos - mario.el... E BigVU e Oteccreativa - Otec...

X

Esta es una prueba de eco privada. Di unas palabras. ;Escuchaste el
audio?

PASO INTERMEDIO OBLIGATORIO
DIGA ALGO y si escucha su voz MARQUE SI
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Registro Curricular s Universidad Finis Te.. M Recibidos - mario.ei.. E BigVU e Oteccreativa - Otec...

MENSAJES ¢ Chat piblico : EPMC20191.0 <

Y Chat publico

NOTAS Welcome to EPMC20191-0!

Notas compartidas

For help on using BigBlueButton see these

USUARIOS (1) e : Welcome To BigBlueBUtton

)
a Elorza, Mario (Tu)
(&)

AQUI
aparece
listado de
alumnos

BigBlueButton is an open source web conferencing system designs

== Borrar todos los iconos
de estado

» Desactivar funcion para
deshabilitar audio

| Guardar nombres de
usuario

Bloquear espectadores

BREAV~

SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD

B Crear grupos de trabajo

Share your screen Draw together

(8 Escribir subtitulos

presentes

~or more information visit bigbluebutton.org —

Diapositiva 1

ZONA DE CHAT (>
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a) ACTIVAR videocamara

b) ACTIVAR micréfono

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

EMOJIS

Express yourself

WEBCANMS AUDIO
Hold visual meatings Communicale using high

quaiity audio

POLLING SCREEN SHARING MULTIUSER WHITEBOARD
0ll your users anylime Share your scréen Draw logether

THERCIGE

BREAKOUT ROOMS

Group users into

For more inform®&on visit bigbluebutton.org —
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§ Registro Curricular e Universidad Finis Te.. M Recibidos - mario.ei... E BigVU e Oteccreativa - Otec...

W Usartu camarg

Bloquear

Configuracion de webcam

PASOS INTERMEDIOS OBLIGATORIOS
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Configuracion de webcam

Webcam
AL ACTIVAR VIDEOCAMARA APARECE PREVIEW... ‘ HP Wide Vision HD {1bcf:2c87)

Calidad

Medium quality

CLICK PARA COMPARTIR
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C )} @& efinis-bbb-05.uft.cl/htmiSclient/join?sessionToken=n4fe5gzue3mixhj9 m Y @
' Aplicaciones Recibidos - otaccre CE WEB Correo: mario elorz & Reqistro Curricular % Universidad Finis Te Recibidos = miario:el BiaVi ‘e Oteccreativa - Otec
Aplicaciones M Recibidos - oteccre... LCE WEB Correo: marnio elorz... & Registro Curricula s# Universidad Finis Te.. M Recibidos - mario.el. vl BigVU e Oteccreativa - Otec...

MENSAJES Chat pabli
Yo Y PR EPMC20191-0
Chat publico

NOTAS N nana o
BASICAMENTE YA ESTA LISTO PARA INICIAR SU
VIDEOCONFERENCIA.

Antes de INICIAR GRABACION si lo necesita puede:

a) Compatir antalla o...
Welcome To BigBlueButton
b)SU BI R SU s o documento PR W A S s S AR RS SRR

(ver lamina siguiente)

e CHAT @ WEBCAMS
Send pubic o il g SUE me
BREAKOUT ROOMS POLLING
IM0LP U nte Folly «
wikoul o t Iwar
o

AUDIO
C lcate using hig

SCREEN SHARING
Ehare your 3 o

° EMOJIS
0 MULTLUSER WHITEBDARD

- mare information visit bigbluebutton.org —+
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Aplicaciones
MENSAJES
Chat publico
NOTAS
Notas compartidas

USUARIOS (1)

\‘:,
Elorza, Mario (Tu)
©

S Universidad Finis Terrae - Efinis - X (&) BigBlueButton - EPMC20197 @ X

s M Recibidos - oteccre.. @ LCEWEB @ Correo: mario elorz...

¢ Chat pablico

Welcome to EPMC20191-0!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the headset icon

(upper-left hand corner). Use a headset to avoid
causing background noise for others.

Universidad Finis Terrae uft.cl.

Para subir un documento

y usarlo en su clase...
HAGA CLICK AQUI

(ver lamina siguiente)

— X
5«;32_1::‘ xh|9 [ ] {? (1%
A Do o S iy il . § s - . » Rerik = = et 3 B\ . £ = i ricand ™o~
& Registro Curricula -» Universidad Finis Te.. M Recibidos - mario.el. vl BigVU e OCteccreativa - Otec.

EPMC20191-0 (®) Iniciar grabacién

Welcome To BigBlueButton

BigBaeBulton is an open source web conforencing designed for ¢ 0 lea

@ WEBCAMS
} visuE 1
a POLLING

0 EMOJIS
o MULTLUSER WHITEBDARD

AUDIO
s k

SCREEN SHARING
: A0 your % b0

E')(T.E‘r‘”o For more information visit bigbluebulton.org o
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orreo: mario elorz.. @ Registro Curricular e Universidad Finis Te.. M| Recibidos - mario.el... BigV

(b) conFirmar (ver lamina siguiente) Confiemar

Como presentador tiene la habilidad de subir cualquier documento ofimatico o PDF. Le
recomendamos el formato POF para obtener los mejores resultados. Por favor aseglrese de quela
presentacion esta seleccionada usando el selector circular en la parte derecha.

O B0 default.pdf %O

Arrastrar archivo aqui para cargarlo
o buscar archivos

(a) BUSCAR ENTRE SUS DOCUMENTOS EN SU PC EL ARCHIVO

DONDE TIENE SU CLASE PREVIAMENTE PREPARADA (debe ser
en PDF)... y SELECCIONAR ARCHIVO
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Sm Universidad Finis Te... M Recibidos - mario.el... BigWl e Oteccreativa - Otec..

(c) CARGAR (esperar un momento)

El documento aparecera debajo de su videoimagen Cargar

(ver lamina siguiente)

Como presentador tiene la habilidad de subir cualguier documento ofimatico o PDF. Le
recomendamos el formato PDF para obtener los mejores resultados. Por favor aseglrese de que la
presentacidn estd seleccionada usando el selector circular en la parte derecha.

[ 0 default.pdf RO

|__"| BROCHURES CURSOS OTEC CREATIVA.pptx En proceso de ser cargado ... @'@E

Arrastrar archivo aqui para cargarlo
o buscar archivos

MANUAL PASO A PASO PARA ACTIVAR UNA VIDEOCONFERENCIA EN LA PLATAFORMA EFINIS | PAG. 20

LT



J» Universidad Finis Terrae - Efinis - X &) BigBlueButton - EPMC20191 @ X +

y
.
m
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i Aplicaciones M Recibidos - oteccre.., @ LCE WER E Correo: mano elorz... ‘ﬁ Registro Curricular e Universidad Finis Te... M Recibidos - mario.el... BigWl e Oteccreativa - Otec..

Presentacion

Como presentador tiene la habilidad de subir cualguier documento ofimatico o PDF. Le
recomendamos el formato PDF para obtener los mejores resultados. Por favor aseglrese de que la
presentacion esta seleccionada usando el selector circular en la parte derecha.

[ SN default.pdf

S e . Cargando (93%)] @’@
Esperar un momento. Luego el documento aparecera debajo de su videoimagen.
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SU DOCUMENTO (ejemplo un PowerPoint) listo para usarlo en la clase EPMCI1B1D

Chat pUblico 7
8 El va, Mario

NOTAS
Welcome to EPMC20191-0!

Notas compartidas . .
For help on using BigBlueButton see these

(short) tutorial videos.

USUARIOS (1) o
- To join the audio bridge click the headset icon
60 Elorza, Mario (Tu) (upper-left hand corner). Use a headset to avoid

causing background noise for others.

AQUI
aparece
listado de
alumnos
presentes

Universidad Finis Terrae uft.cl.

@ Finis Terrae

{ Diapositiva2
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C 0O 8 efinis-bbb-08.uft.cl/htmli5client/join?sessionToken=rfx9buicrdaébo8v m oy @
- o [T SR, Lo PRI Tep ~E WER ATAO VAT BlaT # Reaqistro Curricular . nusreda nic Te e - i ond i\ AL Meccreativ e
Aplicaciones M| Recibidos - oteccre.. @ LCEWEB Correo: mario elorz... [ Registro Curricular @ Universidad Finis Te.. M Recibidos - mario.el... 8 BigVU e Oteccreativa - Otec...

YA ESTA CASI LISTO para iniciar su clase e ir avanzando lamina EPMC20191-0 C\. .nic;arg,am@
tras lamina.

SE SUGIERE: pedir a los alumnos que mantengan apagados sus

microfonos y que solo los activen en caso de ser necesario -
(O PUEDEN USAR EL CHAT) PUEDE USAR EL CURSOR mientras comenta su clase

(upper-left hand corner). Use a headset to avoid

= To join the audio bridge click the headset icon
a Elorza, Mario (Tu)
© causing background noise for others.

AQUI
aparece
listado de
alumnos
presentes

Universidad Finis Terrae uft.cl.

NOTA: al cambiar lamina
de PPT la siguiente TARDA
algunos segundos en
aparecer

\b Finis Terrae
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MENSAJES { Chat pablico

Chat publico 7
& Elorza, Mario

NOTAS
Welcome to EPMC20191-0!
Notas compartidas . -
For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.
USUARIOS (1) e

- To join the audio bridge click the headset icon
# Elorza, Mario (Tu) (upper-left hand corner). Use a headset to avoid
© causing background noise for others.

AQUI aparece
Iistado de Universidad Finis Terrae u
alumnos

presentes

SI ELLOS HAN

ACTIVADO SU

WEBCAM

APARECERAN

JUNTO A 3 i Terrae
USTED

{  Diapositiva2 v ) - @® <



» Universidad Finis Terrae - Efinis - X () BigBlueButton - EPMC20197 @ X
C 0O & efinis-bbb-08.uft.cl/htmi5client/join?sessionToken=rfx9buicrdaébo8v

e Arliraes hid CE WER i s ot e A
' Aplicaciones M| Recibidos - oteccre.. @ LCEWER [Q§ Correo: mario elorz.. 8

A MEDIDA QUE SE CONECTAN SUS
ALUMNOS ya puede iniciar sus
comentarios e INTERACTUAR.

Registro Curricular  J# Universidad Finis Te.. M Recibidos - mario.el.. BigVU e Oteccreativa - Otec...

2 EPMC20191-0 @0} Iniciar grabaci()rD

& Elorza, Mario

Y EN EL MOMENTO QUE DESEE
PUEDE GRABAR
(podria dar completa su clase e

interactuar con sus alumnos
SIN GRABAR si lo desea)

ESTRATEGIA COMUNICACIONAL

RX iversios &
w Finis Terrae

{ Diapositiva2




(Si inicid grabacion...) SE REGISTRA EL TIEMPO QUE LLEVA GRABANDO

APARECE BOTON ROJO: esta
grabando.

EPMC20191-0 O o003

Ingenieria Comercial
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Al finalizar haga CLICK en FINALIZAR SESION

sersidad Finis Te.. M| Recibidos - mario.el.. BigVl e Cteccreativa - Otec...
EPMC20191-0

T Desplegara
pantalla completa

&+ Abrir configuracion
(i) Acercade
2) Ayuda =

=l Atajos de teclado

RS,
%
i

@ Fims :rerrae




| a sesion ha finalizado
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Pagina principal Mis cursos Mi agenda Informes Red sodal

w pa ra q u e O CON CANVAS: DILO EN PITCH / Comunicacion Efectiva © Videoconferenda @ Carmbisr 3 "Visss de eiudiante®
se inicie el proceso de
gra baCién URL a compartir

https:/efinis.ufr.cl/plugin/bob/start.phpliaunch=1&cidReg=EPML 20151 &id_session=0&¢g ff Copiar texto

Ezt3 zal2 sferancia es [imitada 2 un maxime ae 120 ususrios simultansos

Lista de grabaciones

Creado el Estado Grabacion Acciones

07 de Aoril 2020 5135 04:30PM m No hay grabacion

Cerrarzas
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— ESTE TEXTO LE INDICA ENSEGUIDA QUE SE HA INICIADO EL PROCESO DE
AL LUEL GRABAR. ESO TARDA VARIAS HORAS. PUEDE SALIR Y REVISAR DESPUES

Pagina principal Mis cursos Mi agenda Inform = Red sooal 214 ’; :’__ »

RSO RARBHOLE DS 2EBD I/ IV BENRG X

\

@

i PIENSALD CON CANVAS: DILO EN BITCH L e S ®» Cambiar a "Visa d

—. -

Sala cerrads

Siha pedido grabaria sesion ge videoconferencia en los parametros del curso, st gra:-ac'c'n aparecera enla bzt SIEUIENta - Una vei generaca.

Entrar 3 1a vigeoconferencia

URL a compartir

hitps://efinis.uft.ci/plugin/bbb/start php?iaunch=1&cidReg=EPMC2015® &id_session=D&g 1 Copiar text0

Esta sala de conferencia es limitada a un maximo de 120 usuarios simultansos.
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